Sefior

Guatemala, 30 de abril del 2014

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y a Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro

Me dirijo a usted con el proposita de presentarle el informe de mis actividades realizadas en la
Direccion General del Deporte y la Recreacién, correspondiente al pericdo del mes de abril del
2014, segun contrato Administrativo por Servicios Técnicos Profesionales Numerd 759-2014,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numeré 161-2014, para el cobro de los henararios
respectivos presento la factura serie A Numerd B8

Actividades Realizadas

al
b)

Brindar apoyo en la planificacién de la agenda de trabajo de la Unidad

Asesorar en el correcto uso y administracion de los registros y controles fisicos y
magnéticos de trabajo de la Unidad

Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el andlisis, la discusién de problemas
de competencia de |la Unidad

Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Unidad e informar al encargado segln corresponda el status de los mismo para la toma de
decisiones

Atender a consultas internas y externas de competencia de la Unidad

Rendir informes que fueron solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de |a
agenda planificada

Resultados Obtenidos

al
b)

Se brindd apoyo en la planificacidn de la agenda de trabajo de la Unidad

Se asesoré en el correcto uso y administracidn de los registros y controles fisicos y
magneticos de trabajo de la Unidad

Se aportaron ideas en eventos especiales relacionados con el andlisis, la discusion de
problemas de competencia de la Unidad



dl Sevelo por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la

Unidad e informar al encargado segun corresponda el status de los mismo para la toma de
decisiones

e} Atendieron consultas internas y externas de competencia de la Unidad

fl Serindieron informes que fueron solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de
la agenda planificada

Atentamente
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